GORNICZA SPOEDZIELNIA MIESZKANIOWA
W LAZISKACH GORNYCH

REGULAMIN UDOSTEPNIANIA DOKUMENTOW
CZEONKOM SPOLDZIELNI I USTALANIA OPEAT
ZA ICH WYDAWANIE

YLaziska Gorne, grudzien 2013 r.



Gornicza Spodldzielnia Mieszkaniowa w Laziskach Gornvch

REGULAMIN UDOSTEPNIANIA DOKUMENTOW CZELONKOM SPOLDZIELNI

I USTALANIA OPLAT ZA ICH WYDAWANIE

§1

Podstawa prawna:

1.

(U8]

o

(U%)

Ustawa Prawo Spotdzielcze z dnia 16 wrzesnia 1982 r. (tekst jednolity Dz.U. 2003 Nr 188
poz.1848 ze zmianami).

Ustawa z dnia 15 grudnia 2000r. o spéldzielniach mieszkaniowych (tekst jednolity Dz.U. Z
17 pazdziernika 2013 r. poz. 1222).

Ustawa o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 r. (tekst jednolity Dz.U. 1997
Nr 133 poz. 883 ze zmianami).

§2

Cztonek Gorniczej Spéldzielni Mieszkaniowej w Laziskach Gornych, zwanej w dalszej
czesei regulaminu Spoéldzielnig, ma prawo do otrzymania:

1) odpisu statutu i regulaminow,

2) kopii uchwat organéw Spotdzielni,

3) Kkopii protokoldéw obrad organéw Spoldzielni,

4) kopii protokotow lustracji,

5) kopii rocznych sprawozdan finansowych,

6) kopii faktur i umow zawieranych przez Spétdzielnie z osobami trzecimi.

Koszty sporzadzania odpiséw i kopii tych dokumentéw, z wyjatkiem statutu i regulamindéw
uchwalonych na jego podstawie. pokrywa czlonek Spoétdzielni wnioskujacy o ich
otrzymanie.

§3

Dokumenty okreslone w § 2 ust. 1 sa wydawane czlonkom Spoétdzielni w ciggu siedmiu dni
od daty zarejestrowania wniosku przez Spoétdzielnie — wylaczajac dni wolne od pracy
Spétdzielni.

Odpisy Statutu Spétdzielni i regulamindw wydawane sg czlonkom Spoéldzielni nieodplatnie,
w jednym egzemplarzu. Kolejne wydanie tych samych dokumentéw jest odplatne.

§ 4

Dokumenty wymienione w § 2 ust. 1 pkt od 2 do 6 sa wydawane na pisemny wniosek
cztonka Spétdzielni, ztozony osobiscie, po uprzednim uiszczeniu ustalonej oplaty.

Whniosek o wydanie dokumentéw powinien by¢ doprecyzowany i sporzadzony czytelnie.
Wzdbr wniosku o wydanie kserokopii dokumentdw stanowi zatacznik nr 1 do regulaminu.

§5

. Udostepnienie cztonkowi Spotdzielni dokumentéw do wgladu moze nastgpic:

a) w siedzibie Spétdzielni, w dni robocze, w godzinach pracy Spétdzielni,

b) wylacznie w obecnosei pracownika Spétdzielni.

Whniosek w sprawie udostepnienia dokumentéw do wgladu powinien by¢ doprecyzowany i
sporzadzony czytelnie.

Wz6r wniosku o udostepnienie dokumentéw do wgladu stanow1 za%qczmk nr 2 do




regulaminu.

4. Spoéldzielnia zobowiagzana jest do udostepnienia do wgladu zadanych przez czlonka
dokumentéw w terminie do 7 dni od dnia zarejestrowania wniosku przez Spoldzielnie —
wylgczajac dni wolne od pracy Spoldzielni.

5. Zabrania sie skanowania, fotografowania i kopiowania w jakikolwiek sposéb przegladanych
dokumentéw.

6. Czlonek na wniosku podpisem potwierdza, ze w okreslonym dniu zapoznal si¢ z
dokumentami wymienionymi we wniosku.

§6

1. Za przestrzeganie przepisow prawa regulujacych wydanie i udostepnienie do wgladu
dokumentéw, w tym w szczegblnosci przepisow ustawy o ochronie danych osobowych i
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji odpowiedzialny jest Zarzad Spoéidzielni w
zwigzku z tym. przed wydaniem zadanego dokumentu, upowazniony pracownik Spotdzielni
ma obowiazek:

1) sprawdzié, czy osoba ubiegajaca si¢ o wydanie dokumentu, o ktérym mowa w § 2 ust.1.
jest cztonkiem Spotdzielni,

2) zarejestrowac wniosek o wydanie dokumentu,

3) zudostepnionego dokumentu usung¢ trwale dane chronione przepisami prawa.

2. Zarzad Spoétdzielni moze odmowié udostepnienia dokumentdw, o ktérych mowa w § 2 ust. 1

pkt 6. jezeli:

1) naruszaloby to prawa osob trzecich,

2) istnieje uzasadniona obawa, ze czlonek wykorzysta pozyskane informacje w celach
sprzecznych z interesem Spoéldzielni i jej czlonkéw, przez co moze im wyrzadzié
szkode.

Odmowa udostepnienia dokumentdéw, o ktérych mowa w ust. 2, wyrazana jest na pismie, w

ciggu 14 dni od dnia zlozenia pisemnego wniosku.

4. Czlonek, ktéremu odméwiono wgladu do uméw zawieranych przez Spédldzielnie z osobami
trzecimi, moze zlozy¢ wniosek do sadu rejestrowego o zobowiazanie Spoldzielni do
udostepnienia tych-uméw. Wniosek nalezy ztozy¢ w terminie 7 dni od doreczenia czlonkowi
pisemnej odmowy.

(U8)

§7

Cztonek Spoldzielni, ktéry otrzymal kopie dokumentéw lub uzyskal dostep do dokumentow
okreslonych w § 2 ust. 1 skiada oswiadczenie, iz zapoznat si¢ z trescia Regulaminu oraz ze bedzie
przestrzegat zasad wynikajacych z regulaminu i przepisow o ochronie danych osobowych i nie
bedzie wykorzystywal informacji zawartych w tych dokumentach w jakikolwiek sposéb sprzeczny
z prawem. Wzor oswiadczenia stanowi zatacznik nr 3 do regulaminu.

§8

Koszt kserokopii jednej strony dokumentéw wymienionych w § 2 ust. 1 pkt 2 — 6 okresla kalkulacja
zatwierdzona przez Rade Nadzorczg Spétdzielni, bedaca zatacznikiem nr 4 do regulaminu.

§9

1. Spoéldzielnia prowadzi rejestr wydanych i udostgpnionych dokumentéw, w ktérym wpisuje
sig:
1) date wplywu wniosku o wydanie dokumentu,
2) imie i nazwisko oraz numer i seri¢ dowodu osobistego lub paszportu cztonka,
3) wykaz wydanych dokumentéw,
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4) wysokos¢ pobranej opftaty,
5) podpis cztonka,
6) date wydania dokumentu.

2. Do rejestru zalacza sie wnioski cztonkéw o wydanie dokumentéw oraz kopie wystanych
odpowiedzi.

§ 10

Niniejszy regulamin zostal uchwalony przez Rade Nadzorcza Uchwatg nr 7/XI1/2013 z dnia
11.12.2013 roku i wchodzi w zycie 11.12.2013 roku.
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Zalacznik nr 1 do "Regulaminu udostepniania dokumentéw cztonkom spétdzielni i ustalania optat za ich wydawanie"
przyjetego Uchwata Rady Nadzorczej nr 7/X11/2013 z dnia 11.12.2013 r.

Laziska GOrne, dnia ......ccceeeevveevverrieeeeeiieieinnenennnss

Zarzad Gorniczej Spdtdzielni Mieszkaniowe;j
w Laziskach Gérnych
ul. Os. Kosciuszki 100
43-173 Laziska Gorne

WNIOSEK O WYDANIE KSEROKOPII DOKUMENTOW
Na podstawie art. 8' ustawy o spdtdzielniach mieszkaniowych z dnia 15.12.2000 roku (Dz.U. z dnia
17 pazdziernika 2013 roku poz. 1222) proszg o udostepnienie w formie kserokopii dokumentow:

Zobowiazuje sie do pokrycia kosztéw wg kalkulacji, z ktéra si¢ zapoznatem i akceptuje.

Wydanie kserokopii dokumentéw nastapi w ciggu siedmiu dni od daty zarejestrowania wniosku
przez Spétdzielni¢ — wylaczajac dni wolne od pracy Spoldzielni.

*nalezy wypelni¢ wszystkie pozycje wniosku.

Czytelny podpis Cztonka Spoétdzielni

Opis sposobu zalatwienia wniosku, potwierdzenie wplaty naleznosci:

Data i podpis pracownika Data i podpis Cztonka Spotdzielni
przygotowujacego dokumenty otrzymujacego dokumenty



Zalacznik nr 2 do "Regulaminu udostepniania dokumentéw cztonkom spétdzielni i ustalania optat za ich wydawanie"
przyjetego Uchwata Rady Nadzorczej nr 7/X11/2013 z dnia 11.12.2013 r.
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Zarzad Gdrniczej Spédtdzielni Mieszkaniowe;j
w Laziskach Gérnych
ul. Os. Kosciuszki 100
43-173 Laziska Gorne

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE WGLADU DO DOKUMENTOW
Na podstawie art. 8' ustawy o spétdzielniach mieszkaniowych z dnia 15.12.2000 roku (Dz.U. z dnia
17 pazdziernika 2013 roku poz. 1222) prosze o udostepnienie wgladu do dokumentdw:

Udostepnienie dokumentéw nastgpi w terminie siedmiu dni od dnia zarejestrowania wniosku przez
Spotdzielnie — wylaczajac dni wolne od pracy Spétdzielni.
*nalezy wypelni¢ wszystkie pozycje wniosku.

Opis sposobu zatatwienia wniosku:

Data i podpis pracownika Data i podpis Cztonka Spotdzielni
przygotowujacego dokumenty otrzymujacego dokumenty



Zatacznik nr 3 do "Regulaminu udostepniania dokumentéw cztonkom spétdzielni i ustalania optat za ich wydawanie"
przyjetego Uchwata Rady Nadzorczej nr 7/X11/2013 z dnia 11.12.2013 r.

Oswiadczenie

Oswiadczam, iz zapoznatlam/zapoznatem sie z "Regulaminem udostepniania
dokumentéw czlonkom spoéidzielni i ustalania optat za ich wydawanie"
obowigzujacym w Goérniczej Spoétdzielni Mieszkaniowe] w Laziskach Gornych oraz
z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych i zobowiazuje si¢ do ich
przestrzegania.

Jednoczesnie zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy danych uzyskanych w
wyniku wgladu do dokumentéw/ z otrzymanych kopii dokumentow.

Ponadto oswiadczam, iz dane uzyskane w wyniku dostepu do dokumentow
wykorzystam wylacznie w interesie Spétdzielni i jej cztonkdw, bez naruszenia praw

0s0b trzecich i pozostatych cztonkow Spoétdzielni.

data i podpis czlonka




Zatacznik nr 4 do "Regulaminu udostepniania dokumentéw cztonkom spétdzielni i ustalania optat za ich wydawanie"
przyjetego Uchwata Rady Nadzorczej nr 7/X11/2013 z dnia 11.12.2013 r.

Kalkulacja oplaty za wykonanie jednej strony kserokopii dokumentow
formatu A4 udostepnianych Czlonkowi Spoldzielni.

Stawka 1

‘Wykonanie czynno$ci przez Sredni czas w . Wartosé w
L.p. : p 9 roboczogodziny
pracownika minutach : 2 zlotych
za minute
1. | Odnalezienie i przeczytanie dokumentu.
2. | Przygotowanie dokumentu do
kopiowania.
3. Dojscie do kserokopiarki, skopiowanie, 3 0,38 1,14
powrat.
4. | Odlozenie oryginalnego dokumentu.
5. | Spiecie wykonanych kopii dla cztonka.
L.p. Zuzycie materlalmf\.' do wykonania Dok mterial |'Wartosd w zlotyeh Wartos§é w zt /
kopii szt. A4
1. Papier do kserokopiarki — ryza 500 500 11,5 0,02
arkuszy A4.
2. | Toner i konserwacja kserokopiarki. 0,05
3. | Energia elektryczna. 0,03
Razem koszt materialu przypadajacy 0.10
na kopie 1 strony A4 ’
Netto Vat 23% Brutto
Ogoélem koszt wykonania 1 strony A4
kopii dokumentu 1,24 0,29 1,53

1 Sredni czas wyliczony na podstawie czasu przygotowania kserokopii trzech, losowo wybranych dokumentéw.
2 Do wyliczenia stawki roboczogodziny przyjeto koszty utrzymania pracownikéw na stanowiskach nierobotniczych
w okresie od wrzesnia do listopada 2013 roku.



